
目录
步骤一：登录网址..................................................................................... 2

步骤二：注册“招标代理机构登录账号”.............................................3

步骤三：申报............................................................................................. 4

步骤四：专家抽取情况............................................................................. 6

步骤五：评标（评审）情况.....................................................................6

步骤六：被评价情况................................................................................. 6

步骤七、抽取专家..................................................................................... 7

步骤八：抽取管理................................................................................... 11

步骤九：标后管理................................................................................... 15



贵州省招标采购协会专家库代理机构

操作手册

步骤一：登录网址 （https://zjk.gzbpa.org.cn/index）

一、点击招标代理机构登录入口



步骤二：注册“招标代理机构登录账号”

一、点击立即注册（单位授权手机号）

二、根据内容填写相关信息

三、注册完成后返回登录页面，登录账号

四、登录成功后页面即是步骤三点击申报页面



步骤三：申报

一、登录成功后点击申报

二、根据基本信息的情况填写



三、上传公章并提交审核

四、提交完成后页面待审核

五、审核单位“省协会”审核

审核单位审核通过后刷新页面，信息申报会有一个完结，代理机构初始分值是“100分”。



步骤四：专家抽取情况

累计抽取成功次数：抽取专家成功及评标结束的次数；

累计抽取项目数量（宗）：抽取项目数量；

累计抽取标包数量（宗）：根据抽取专家的项目为准；

累计抽取专家（人）：系统的不同抽取专家；

累计放弃抽取次数：每放弃一个项目的抽取。

步骤五：评标（评审）情况

一、签到方式（次数）

人脸识别：每签到一次会根据“省协会/业主单位”后台设定的分值相应加减分；连续

人脸签到：根据“省协会/业主单位”后台设定分值相应加减分；

招标代理录入：代理机构给专家代签到一次会根据“省协会/业主单位”后台设定的分

值相应加减分；

二、结束评标方式（次数）

人脸识别：每签到一次会根据“省协会/业主单位”后台设定的分值相应加减分；

招标代理机构录入：

步骤六：被评价情况

一、被评价：优、良、中、差、极差会根据“省协会/业主单位”后台设定的分值相

应加减分；

超时未评：根据“省协会/业主单位”后台设定的分值相应加减分；

待评（次数）：专家评价

二、评价专家：优、良、中、差、极差会根据“省协会/业主单位”后台设定的分值

相应加减分；

超时未评：根据“省协会/业主单位”后台设定的分值相应加减分；

待评（次数）：专家评价完成后评价专家。



步骤七、抽取专家

一、标室管理

（一）、点击标室管理

（二）、出现界面

点击新增或修改。

（三）、新增标室

新增标室根据实际情况填写（单位名称+第几标室），标室容纳人数不超过 11人。



（四）、启用成功

标室状态为“启用”、审核状态为“已完结”则可以评标。

二、抽取专家

（一）、点击“抽取专家/标后管理”---查看

（二）、出现此页面后点击“新建抽取 ”

（三）、新建抽取专家

项目是否已发布公告：是（已经发布在各招标网上的公告）；

否（未发布招标公告的项目）招标项目名称、招标项目编码、招标人需要根据项目文件

填写；



填写招标项目名称：填写已发布项目名称；

招标项目编码、招标人：填写招标项目名称后会自动生成；

是否有标包、抽取类型、评标开始和结束时间：根据项目内容填写；

回避单位（非必填）：如有回避单位以及回避专家则填写；没有则不用填；

异地评标：根据此项目内容填写；



评标室数量：一个项目一个评标室；

评标室：根据项目情况为准；若没有该标室，在代理机构标室管理添加或者修改；

所在地区：自动生成；

通知专家到场时间：根据项目情况为准；

抽取专家总人数：根据项目情况为准；

抽取专家设置：根据项目需要专家增加规则；

需要抽取专家人数规则；点击设置（抽取专家设置规则）；

专家年龄（岁）：根据招标代理公司设定为主；

专家分值（分）：根据招标代理公司设定为主；

抽取专业类别数量：根据项目所需专家专业为准；

（一个规则、一个专家、一个专业）设置完成后即可点击确定；



证明文件：根据项目所需上传相关文件（任何证明项目真实性材料。如：公告、证明、

说明等）；

抽取结果是否可见：根据项目来设定；

填写完成即可确定签章并抽取。

（四）、抽取成功

抽取成功前会根据需要专业专家打电话通知（1、同意 0、拒绝）；

如果同意会显示抽取成功，不同意显示抽取失败（语音提示三遍未接听默认拒绝，抽取

失败）；

显示抽取失败则点击抽取管理规则重新抽取相关专业的专家。



步骤八：抽取管理

一、先勾选一个已抽选项目再点击抽取管理

二、看信息是否都符合此项目



三、规则（短信催促、请假、特殊情况、代理机构代签到）

1. 短信催促：发短信在专家手机上催促；

2. 请假：抽取专家同意后如有请假情况提前给代理机构申请，双方同意后方可确定；

3. 特殊情况：说明相关情况以及证明文件方可申请；

4.签到：代理机构代签到。



四、专家签到

专家打开微信登录打开“黔专家”小程序登录扫描、人脸认证（会根据“省协会/业主

单位”后台设定的分值相应加减分）。

五、结束评标

代理机构登录“黔专家”小程序登录扫描、人脸认证（会根据“省协会/业主单位”后

台设定的分值相应加减分）。

五、签章中止抽取：如代理机构和招标人需要中止此项目抽取，双方同意后即可中

止。

六、签章放弃抽取：如代理机构和招标人需要中止此项目抽取，双方同意后即可放

弃此项目。



步骤九：标后管理

一、结束时间：根据评标结束时间在标后管理-结束时间处正确填写结束时间。

二、评标专家：根据抽取专家评标情况；

代理机构给抽取专家评价，优、良、中、差、极差会根据“省协会/业主单位”后台设

定的分值相应加减分；

若抽取专家在评标过程中没有发生“其他情况（不在评标报告上签字、无故拖延评标时

间等）”，代理机构则不勾选“其他情况”；

若抽取专家在评标过程中有发生“其他情况（不在评标报告上签字、无故拖延评标时间

等）”，代理机构根据实际情况进行勾选，抽取专家的分值会根据“省协会/业主单位”

后台设定的分值相应加减分。
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